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I. Uvodni ustanoveni

Provozovatelem Méstské knihovny Studénka je Méstské kulturni stfedisko Studénka,
prispévkova organizace. Knihovni fad je zdvazny pro vSechny ¢tenaie a navstévniky.

I1. Poslani knihovny

Poslanim knihovny je budovani knihovniho fondu a jeho aktivni vyuzivani, ptispivani
k informovanosti a vzdélanosti obcan bibliografickymi a informacnimi ¢innostmi, zvySovani
odborné a kulturni urovné ob¢ant vymezené v § 4 a § 14 knihovniho zakona.

Cinnosti knihovny se dotykaji pravni piedpisy:

- Zakon ¢. 257/2001 Sb., (knihovni zakon)

- Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni Zakona ¢. 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon)

- Zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdgjsich predpisti

- Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

- vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nektera ustanoveni Zakona ¢. 37/1995
Sb., o neperiodickych publikacich

- Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb€, ve znéni Zakona ¢. 365/1999 Sb.

- Zakon €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt

- Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym

II1. Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje rovnym piistupem bez rozdilu vSem ¢tendiim a dalSim
uzivatelim tyto sluzby:

- absenc¢ni a prezenéni vypljcky knih, asopisti a dokumentti ze svych fondi

- prostfednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby zapijceni dokumentt z knihoven v celé
Ceské republice

- bibliograficky a informacni servis

- poradensky servis: informace o fondech, katalozich a sluzbach knihovny

- zakladni poradenstvi pro pouzivani pocitact a internetu v knihovné

- donasku knih domt

- informacni, vzdélavaci a kulturni akce

- pftistup k internetu

- kopirovani dokumentt

IV. Statut ¢tenare

Ctenafem knihovny se miize stit oblan bez vékového omezeni s trvalym pobytem
v CR, vefejna instituce a pravnicka osoba se sidlem v CR, pfislusnik jiného statu, ktery ma
povoleni k dlouhodobému pobytu v CR.
Podepsanim ptihldsky do knihovny se ¢tendi zavazuje, ze bude plnit ustanoveni knihovniho
fadu a zaroven dava knihovné souhlas ke zpracovani uvedenych osobnich dat. Poté je
opravnén uzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.



Ctenaisky prikaz se vystavuje

- ob¢aniim CR po vyplnéni piihlasky a predloZzeni platného ob&anského prikazu

- détem do 15 let, kterym ptihlasku podepiSi zdkonni zastupci, a tim pfijimaji vici
knihovné zodpovédnost

- ptislusniklim jinych stati po vyplnéni ptihlasky a predlozeni cestovniho pasu

Knihovna vyzaduje k registraci tyto udaje: jméno, ptijmeni, bydlisté a datum narozeni,
u zahrani¢nich Ctenafti statni pfislusnost. Dle vlastniho uvazeni mize Ctenar poskytnout
knihovné udaje pro rychlou komunikaci, e-mail a telefonni ¢islo.

Pravnickd osoba o registraci pozadd piedlozenim ptihlasky pravnické osoby
podepsané jejim statutdrnim organem nebo jinou osobou opravnénou takovy ukon ucinit.
V piihlaSce musi byt uvedena osoba, které bude Ctenarsky prikaz vydan. Nezbytnou piilohou
prihlasky je doklad o existenci pravnické osoby. Pro pravnické osoby plati stejné zasady jako
pro osoby fyzické.

Ctenafsky pritkaz je nepienosny, ¢tenaf jej neni opravnén pujovat jinym osobam.
Piipadnou ztratu Ctendiského prilkkazu je povinen ihned nahlasit. Uzivateli, ktery ptedlozi
osobni doklady k ovéfeni své totoznosti a nedd souhlas k jejich zpracovani, nebudou
poskytnuty absenéni vypijcky. Tomuto wuzivateli mize byt poskytnut poradensky,
bibliograficky a faktograficky informacni servis bez narokd na ptijceni nebo zprosttedkovani
pujceni jakéhokoliv dokumentu. Muze pouzivat kopirovacich sluzeb knihovny.

V. Zpiusob pljcovani

Pro ptjcovani knizniho fondu plati smlouva o vyptijéce a ptjcce (Obcansky zdkonik) a
piislusna ustanoveni tohoto vyptjéniho fadu. Ctenaitim a institucim se ptjéuji dokumenty po
predlozeni platného Gtenaiského pritkazu. Ctenai miZze mit soucasné pijéeno nejvyse 30
svazkii. O vétsim poctu rozhoduje vedouci knihovny. Vypiijcni doba pro beletrii i nau¢nou
literaturu je jeden mésic, pro casopisy a jiné informacni dokumenty 14 dnl. Na Zadost
uzivatele mize byt vyptujcni doba individualné prodlouzena, nezada-li o knihu jiny Ctenar.
Knihovna miize bez udani diivodu stanovit i odliSnou vyptjéni lhtitu.

Postup pujcovani

- knihovnice je povinna na pozadani vyhledat a vypujCit Ctenati zddané dilo v Case,
ktery je pfiméfeny provoznim pomértim knihovny

- pokud knihovna dilo nevlastni, nabizi knihovnice c¢tenafi meziknihovni vypijéni
sluzbu

- Ctenar si mize dilo vyhledat sam ve volném vybéru nebo pozadat knihovnici o pomoc

Vraceni pijéeného dila

- Ctenaf ruci za vypujcené dilo do doby, dokud nema knihovna zaznam, ze dilo vratil

- Ctendf nesmi vypujcené dilo ptijcovat dal§im osobam

- Ctendf je povinen dilo vratit v takovém stavu, v jakém ho pifevzal

- Ctenar nahlasi vSechna zjisténa poskozeni, pokud tak neucini, nese zodpovédnost za
vSechny pozdé;ji zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady za opravu dila

- jestlize Ctendi (pracovnik instituce) dilo pij¢ené mimo budovu nevrati ve stanovené
lhute, uctuje knihovna ctenafi poplatek z prodleni (upominku)



jestlize Ctenaf (pracovnik instituce) na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati dilo
pijcené mimo budovu, je povinen dilo uhradit

Nahrady $kod

¢tenaf je povinen bezodkladné hlasit poskozeni nebo ztratu dila

do Ilhiuty stanovené knihovnou nahradit Skodu ve smyslu ustanoveni obcanského
zakoniku o zplsobu nahrady skody za nevracené nebo poskozené dilo

v piipad¢ ztraty ¢i nenapravitelného poskozeni knihy je tfeba uhradit tuto ztratu
finan¢ni kompenzaci, kdy je ptihlizeno k aktualni cené titulu

nahradu lze provést také poskytnutim téhoz titulu

ve vsech pripadech zaplati ¢tenat manipulacni poplatek 30 K¢

poskozeni nebo ztratu obzvlast’ cenného dila zhodnoti a vysi finanéni nahrady stanovi
odborny pracovnik Narodni knihovny Ceské republiky, za obzvlast cenné dilo je
povazovano dilo, u kterého se piedpokladd, ze jiz nebude nakladatelstvim nebo
tiskarnou vydano, takova dila se neptjcuji absencné, Ctenar si je smi zapijCit pouze ke
studiu v prostorach knihovny

Meziknihovni vypujéni sluzba

Pokud dilo, které ctenar pozaduje, neni ve fondu knihovny, knihovna nabidne a

v pfipadé¢ zajmu prostfedkuje vypijceni zadaného dila zjiné knihovny prostfednictvim
vypujéni sluzby.

Mimo knihovnu se zasadné nepujcuji dokumenty

jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty, poskozeni

jestlize jsou zapottebi k dennimu provozu knihovny (dila zafazend do ptiru¢nich
knihoven, encyklopedie, sbirky zdkonl apod.)

které byly zaptjéeny z knihoven CR (popiipadé zahrani¢nich knihoven), jeZ stanovily
jako podminku ptj¢eni pouze ve studovné

Zakladni prava a povinnosti uzZivateli knihovny

uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a pIné€ respektovat pokyny
pracovnikl knihovny

uzivatelé se museji podrobit kontrolnim opatfenim potfebnym k udrzeni potadku
a na ochranu majetku knihovny a knihovniho fondu

uzivatelé jsou povinni zachovavat klid a potradek ve vSech prostorach knihovny
uzivatelé knihovny jsou povinni bezvyhradné respektovat zékaz koutfeni ve vSech
prostorach knihovny a zdkaz vodéni zvifat do jejich prostor

knihovna nenese zodpovédnost za véci odlozené uzivateli v jejich prostorach
jestlize Ctenadt ani po pisemnych upominkdch dokument nevrati, bude vraceni
dokumentu vymahdno pravni cestou, vtomto piipadé uctuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni

jestlize uzivatel poruSuje knihovni fad, mize byt docasné¢ nebo trvale zbaven
prava uzivat sluzeb knihovny bez narokti na vraceni ptipadné kauce, zapisné¢ho a
dalSich jiz zaplacenych poplatki, toto rozhodnuti je v kompetenci vedouci
knihovny a ji povéfenych pracovnikl

pozadavky ke sluzbam knihovny je mozno podavat vedouci knihovny a
povéfenym pracovniki



ZrusSeni ¢lenstvi

- zruSenim Clenstvi nezanikd ¢tenafi povinnost uhradit knihovné veskeré skody, zaplatit
dluzné poplatky a sankce, piipadné dalsi vylohy spojené s vymdhanim a vyfizovanim
téchto pohledavek

- po vraceni vSech zapij¢enych dokumentl a vyrovnani vSech pohledavek mize Ctenaf
sve Clenstvi ukoncit kdykoli

- ukoncenim €lenstvi ze strany ¢tenafe mu nevznikd narok na vraceni zapisného a jinych
jiz zaplacenych poplatkd.

VI1. Zavérecna ustanoveni

- knihovni fad je zadvazny pro vSechny pracovnice knihovny, ¢tenéfe a navstévniky

- knihovni fad je zadvazny pro Méstskou knithovnu se sidlem L.Svobody 760, Studénka
- knihovni tad je zavazny pro pobocku se sidlem ul. Panska 229, Studénka

- knihovni fad nabyva G¢innosti 15. 12. 2009

- nahrazuje Knihovni fad ze dne 29. 4. 2005.

Ve Studénce 14.12.2009

Mgr.Vladan Jilek
feditel MEKS Studénka, p.o.
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