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I. Úvodní ustanovení

Provozovatelem Mìstské knihovny Studénka je Mìstské kulturní støedisko Studénka, 
pøíspìvková organizace. Knihovní øád je závazný pro všechny ètenáøe a návštìvníky. 
 

II. Poslání knihovny

Posláním knihovny je budování knihovního fondu a jeho aktivní využívání, pøispívání 
k informovanosti a vzdìlanosti obèanù bibliografickými a informaèními èinnostmi, zvyšování 
odborné a kulturní úrovnì obèanù vymezené v § 4 a § 14 knihovního zákona. 
 
Èinnosti knihovny se dotýkají právní pøedpisy: 
 

- Zákon è. 257/2001 Sb., (knihovní zákon) 
- Vyhláška Ministerstva kultury è. 88/2002 Sb., k provedení Zákona è. 257/2001 Sb., 

(knihovní zákon) 
- Zákon ÈNR è. 20/1987 Sb., o státní památkové péèi, ve znìní pozdìjších pøedpisù 
- Zákon è. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích 
- vyhláška è. 252/1995 Sb., kterou se provádí nìkterá ustanovení Zákona è. 37/1995 

Sb., o neperiodických publikacích 
- Zákon è. 89/1995 Sb., o státní statistické službì, ve znìní Zákona è. 365/1999 Sb. 
- Zákon è. 101/2000 Sb., o ochranì osobních údajù 
- Zákon è. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem 

autorským 

III. Služby knihovny

Knihovna poskytuje rovným pøístupem bez rozdílu všem ètenáøùm a dalším  
uživatelùm tyto služby: 
 

- absenèní a prezenèní výpùjèky knih, èasopisù a dokumentù ze svých fondù 
- prostøednictvím meziknihovní výpùjèní služby zapùjèení dokumentù z knihoven v celé 

Èeské republice 
- bibliografický a informaèní servis 
- poradenský servis: informace o fondech, katalozích a službách knihovny 
- základní poradenství pro používání poèítaèù a internetu v knihovnì 
- donášku knih domù 
- informaèní, vzdìlávací a kulturní akce 
- pøístup k internetu 
- kopírování dokumentù 

I. Úvodní ustanovení

IV. Statut ètenáøe

Ètenáøem knihovny se mùže stát obèan bez vìkového omezení s trvalým pobytem 
v ÈR, veøejná instituce a právnická osoba se sídlem v ÈR, pøíslušník jiného státu, který má 
povolení k dlouhodobému pobytu v ÈR. 
Podepsáním pøihlášky do knihovny se ètenáø zavazuje, že bude plnit ustanovení knihovního 
øádu a zároveò dává knihovnì souhlas ke zpracování uvedených osobních dat. Poté je 
oprávnìn užívat služeb knihovny v plném rozsahu. 



Ètenáøský prùkaz se vystavuje 
 

- obèanùm ÈR po vyplnìní pøihlášky a pøedložení platného obèanského prùkazu 
- dìtem do 15 let, kterým pøihlášku podepíší zákonní zástupci, a tím pøijímají vùèi 

knihovnì zodpovìdnost 
- pøíslušníkùm jiných státù po vyplnìní pøihlášky a pøedložení cestovního pasu 

 
 Knihovna vyžaduje k registraci tyto údaje: jméno, pøíjmení, bydlištì a datum narození, 
u zahranièních ètenáøù státní pøíslušnost. Dle vlastního uvážení mùže ètenáø poskytnout 
knihovnì údaje pro rychlou komunikaci, e-mail a telefonní èíslo. 

 Právnická osoba o registraci požádá pøedložením pøihlášky právnické osoby 
podepsané jejím statutárním orgánem nebo jinou osobou oprávnìnou takový úkon uèinit. 
V pøihlášce musí být uvedena osoba, které bude ètenáøský prùkaz vydán. Nezbytnou pøílohou 
pøihlášky je doklad o existenci právnické osoby. Pro právnické osoby platí stejné zásady jako 
pro osoby fyzické. 

 Ètenáøský prùkaz je nepøenosný, ètenáø jej není oprávnìn pùjèovat jiným osobám. 
Pøípadnou ztrátu ètenáøského prùkazu je povinen ihned nahlásit. Uživateli, který pøedloží 
osobní doklady k ovìøení své totožnosti a nedá souhlas k jejich zpracování, nebudou 
poskytnuty absenèní výpùjèky. Tomuto uživateli mùže být poskytnut poradenský, 
bibliografický a faktografický informaèní servis bez nárokù na pùjèení nebo zprostøedkování 
pùjèení jakéhokoliv dokumentu. Mùže používat kopírovacích služeb knihovny. 

V. Zpùsob pùjèování

Pro pùjèování knižního fondu platí smlouva o výpùjèce a pùjèce (Obèanský zákoník) a 
pøíslušná ustanovení tohoto výpùjèního øádu. Ètenáøùm a institucím se pùjèují dokumenty po 
pøedložení platného ètenáøského prùkazu. Ètenáø mùže mít souèasnì pùjèeno nejvýše 30 
svazkù. O vìtším poètu rozhoduje vedoucí knihovny. Výpùjèní doba pro beletrii i nauènou 
literaturu je jeden mìsíc, pro èasopisy a jiné informaèní dokumenty 14 dnù. Na žádost 
uživatele mùže být výpùjèní doba individuálnì prodloužena, nežádá-li o knihu jiný ètenáø. 
Knihovna mùže bez udání dùvodu stanovit i odlišnou výpùjèní lhùtu. 
 
Postup pùjèování 
 

- knihovnice je povinna na požádání vyhledat a vypùjèit ètenáøi žádané dílo v èase, 
který je pøimìøený provozním pomìrùm knihovny  

- pokud knihovna dílo nevlastní, nabízí knihovnice ètenáøi meziknihovní výpùjèní 
službu 

- ètenáø si mùže dílo vyhledat sám ve volném výbìru nebo požádat knihovnici o pomoc 

Vrácení pùjèeného díla 
 

- ètenáø ruèí za vypùjèené dílo do doby, dokud nemá knihovna záznam, že dílo vrátil 
- ètenáø nesmí vypùjèené dílo pùjèovat dalším osobám 
- ètenáø je povinen dílo vrátit v takovém stavu, v jakém ho pøevzal 
- ètenáø nahlásí všechna zjištìná poškození, pokud tak neuèiní, nese zodpovìdnost za 

všechny pozdìji zjištìné závady a je povinen uhradit knihovnì náklady za opravu díla 
- jestliže ètenáø (pracovník instituce) dílo pùjèené mimo budovu nevrátí ve stanovené 

lhùtì, úètuje knihovna ètenáøi poplatek z prodlení (upomínku) 



- jestliže ètenáø (pracovník instituce) na výzvu nebo upomínku knihovny nevrátí dílo 
pùjèené mimo budovu, je povinen dílo uhradit 

 
Náhrady škod 

- ètenáø je povinen bezodkladnì hlásit poškození nebo ztrátu díla 
- do lhùty stanovené knihovnou nahradit škodu ve smyslu ustanovení obèanského 

zákoníku o zpùsobu náhrady škody za nevrácené nebo poškozené dílo 
- v pøípadì ztráty èi nenapravitelného poškození knihy je tøeba uhradit tuto ztrátu 

finanèní kompenzací, kdy je pøihlíženo k aktuální cenì titulu 
- náhradu lze provést také poskytnutím téhož titulu 
- ve všech pøípadech zaplatí ètenáø manipulaèní poplatek 30 Kè 
- poškození nebo ztrátu obzvláš� cenného díla zhodnotí a výši finanèní náhrady stanoví 

odborný pracovník Národní knihovny Èeské republiky, za obzvláš� cenné dílo je 
považováno dílo, u kterého se pøedpokládá, že již nebude nakladatelstvím nebo 
tiskárnou vydáno, taková díla se nepùjèují absenènì, ètenáø si je smí zapùjèit pouze ke 
studiu v prostorách knihovny 

 
Meziknihovní výpùjèní služba 

Pokud dílo, které ètenáø požaduje, není ve fondu knihovny, knihovna  nabídne a 
v pøípadì zájmu prostøedkuje vypùjèení žádaného díla z jiné knihovny prostøednictvím 
výpùjèní služby. 
 
Mimo knihovnu se zásadnì nepùjèují dokumenty 

- jestliže by jim hrozilo nebezpeèí nenahraditelné ztráty,  poškození 
- jestliže jsou zapotøebí k dennímu provozu knihovny (díla zaøazená do pøíruèních 

knihoven, encyklopedie, sbírky zákonù apod.) 
- které byly zapùjèeny z knihoven ÈR (popøípadì zahranièních knihoven), jež stanovily 

jako podmínku pùjèení pouze ve studovnì  
 
Základní práva a povinnosti uživatelù knihovny 

- uživatelé jsou povinni øídit se knihovním øádem a plnì respektovat pokyny 
pracovníkù knihovny 

- uživatelé se musejí podrobit kontrolním opatøením potøebným k udržení poøádku 
a na ochranu majetku knihovny a knihovního fondu  

- uživatelé jsou povinni zachovávat klid a poøádek ve všech prostorách knihovny 
- uživatelé knihovny jsou povinni bezvýhradnì respektovat zákaz kouøení  ve všech 

prostorách knihovny a zákaz vodìní zvíøat do jejich prostor 
- knihovna nenese zodpovìdnost za vìci odložené uživateli v jejích prostorách 
- jestliže ètenáø ani po písemných upomínkách dokument nevrátí, bude vrácení 

dokumentu vymáháno právní cestou, v tomto pøípadì úètuje knihovna 
manipulaèní poplatek jako náhradu za náklady spojené s pøípravou tohoto 
vymáhání i náklady právního zastoupení 

- jestliže uživatel porušuje knihovní øád, mùže být doèasnì nebo trvale zbaven 
práva užívat služeb knihovny bez nárokù na vrácení pøípadné kauce, zápisného a 
dalších již zaplacených poplatkù, toto rozhodnutí je v kompetenci vedoucí 
knihovny a jí povìøených pracovníkù 

- požadavky ke službám knihovny je možno podávat vedoucí knihovny a 
povìøeným pracovníkù 



Zrušení èlenství 

- zrušením èlenství nezaniká ètenáøi povinnost uhradit knihovnì veškeré škody, zaplatit 
dlužné poplatky a sankce, pøípadnì další výlohy spojené s vymáháním a vyøizováním 
tìchto pohledávek 

- po vrácení všech zapùjèených dokumentù a vyrovnání všech pohledávek mùže ètenáø 
své èlenství ukonèit kdykoli 

- ukonèením èlenství ze strany ètenáøe mu nevzniká nárok na vrácení zápisného a jiných 
již zaplacených poplatkù. 

 

VI. Závìreèná ustanovení

- knihovní øád je závazný pro všechny pracovnice knihovny, ètenáøe a návštìvníky 
- knihovní øád je závazný pro Mìstskou knihovnu se sídlem L.Svobody 760, Studénka 
- knihovní øád je závazný pro poboèku se sídlem ul. Panská 229, Studénka 
- knihovní øád nabývá úèinnosti 15. 12. 2009 
- nahrazuje Knihovní øád ze dne 29. 4. 2005. 

 
 
 
 
 
 
Ve Studénce 14.12.2009      
 
 
                 Mgr.Vladan Jílek 
         øeditel MìKS Studénka, p.o. 
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